
 

 

  

2015年 7月 ver.2.0 

南陽市文化会館 

 

住所：〒９９９－２２３２ 南陽市三間通４３０番地の２ 

電話：０２３８－４０－１２２２ 

FAX：０２３８－４３－４５６７ 

 

利用のご案内 



 

 

=南陽市文化会館 利用のご案内= 

○開館時間            ・・・・・・  １㌻ 

 １ 開館時間 

 ２ 休館日 

○利用の申込み          ・・・・・・  １㌻ 

 １ 申込み期間 

 ２ 申込み方法 

 ３ 申込み受付期間 

 ４ 受付場所 

 ５ 使用時間区分及び使用料金 

○利用当日まで          ・・・・・・  ４㌻ 

 １ 使用料の納入 

２ 使用の許可 

３ 下見・利用打合せ 

４ 利用当日 

５ 冷暖房料金 

○使用を変更（取消し）する場合    ・・・・・  ６㌻ 

 １ 変更（取消し）方法 

２ 使用料金の還付 

○施設使用上の注意           ・・・・・・  ６㌻ 

 １ 使用権の譲渡の禁止 

 ２ 使用許可の取消 

 ３ その他の注意事項 

○舞台・設備使用上の留意事項     ・・・・・・  ７㌻ 

 １ 文化会館の舞台管理技術者 

 ２ 舞台スタッフ等の確保 

 ３ 舞台責任者の配置 

 ４ スケジュールの作成 

 ５ 設備の設営時間・配置人員の目安 

○その他             ・・・・・・  ８㌻ 

 １ 駐車場について 

 ２ 駐輪場について 

 ３ 食事サービスについて 

【施設利用のフローチャート】   ・・・・・・  ９㌻ 

【施設一覧】           ・・・・・・  ９㌻ 

【往復はがき(施設抽選申込書)の記入について】 １０㌻ 

往復はがき(施設抽選申込書)見本             １１㌻ 

南陽市文化会館座席表・平面図             １２㌻ 
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○開館時間 
 １ 開館時間 

   午前９時から午後１０時まで 

２ 休館日 

   毎週月曜日、１２月２９日～翌年１月３日 

※月曜日が祝日または文化会館の事業を開催した場合は翌日以後の祝日でない日が

休館となります。また、保守点検等により施設を利用できない場合がございますの

で、あらかじめお問い合わせください。 

 

○利用の申込み  ※ご利用の際は予約が必要です。 

１ 申込み期間 

施設名 ①抽選申込み期間 ②直接申込み期間 

大ホール 

小ホール 

展示ギャラリー 

希望日の１２ヶ月前の月の 

１日から１２日まで 

 

※希望日が重なった場合は 

 抽選を行います。 

使用する１１ヶ月前の月の 

１日から使用する当日まで 

 

 

 

その他の施設 

・交流ラウンジ 

・練習室１～２ 

・総合工房 

・キッチンスタジオ 

・和室 

・会議室１～２ 

・木育ひろば 

 

 

 

 

 

 

※抽選申込みは 

ありません。 

使用する６ヶ月前の月の 

１日から使用する当日まで 

   ※ホール・ギャラリーとその他の施設を同時利用する場合は、ホール・ギャラリーの

申込の際、同時に申込みできます。 
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 ２ 申込み方法   ※電話でのお申込みはできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 申込み受付時間 

   午前９時から午後５時まで  ※平成２７年９月末までは平日のみ受付 

 ４ 受付場所 

   南陽市文化会館事務室（〒９９９－２２３２ 南陽市三間通４３０番地の２） 

   電話０２３８－４０－１２２２  FAX０２３８－４３－４５６７ 

大 展 

・ 示 

小 ギ 

ホ ャ 

｜ ラ 

ル リ 

  ｜ 

 

 

 

【往復はがき】

（施設抽選申込

書）に必要事項を

記入し往復の両方

に切手を貼って郵

送または文化会館

窓口に 

提出。※希望日の

12 ヶ月前の月の 1

 

 

希望日が重な

った場合、抽選

を行います。 

※抽選日：原

則毎月 15日

（返信はがき

で抽選結果を

お知らせしま

→文化会館窓口

で使用手続き（使用許

可申請書提出と使用料

納入）。 

→抽選の翌月１

日以降に、施設の空き

状況を電話等で確認

し、希望日があれば文

化会館窓口で使用手続

交 練 会 総 和 キ 木 

流 習 議 合    ッ 育 

ラ 室 室 工 室 チ ひ 

ウ １ １ 房    ン ろ 

ン ・ ・    ス ば 

ジ ２ ２    タ 

         ジ 

       オ 

 

 施設の空き状況を電

話等で確認し、文化会館

窓口で使用手続き（使用

許可申請書提出と使用

料納入）。 

※希望日６ヶ月前の月

の１日～当日まで 

 

※抽選申込みは

ありません。 

【往復はがき】（施設抽選申込書）は、文化会館、地区公民館に備え付けて

おりますが、遠方の方は、官製の往復はがきに見本記載の必要事項を記入して

提出していただいても構いません。）※見本（９～１０㌻）を参照ください。 

◎郵送の場合は必ず往信、返信の両方に５２円切手を貼付してください。 

（両方に切手が貼られていないと配達されません。） 
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 ５ 使用時間区分及び使用料金 

  １）料金表 

 

  

南陽市文化会館使用料金表 単位：円 単位：円

午前 午後 夜間 全日

午前9時から 午後1時から 午後6時から 午前9時から 冷暖房料

正午まで 午後5時まで 午後10時まで 午後10時まで １時間当たり

入場料が500円以下の場合 平日 15,100 22,600 30,200 60,400

（入場料を徴収しない場合を含む。） 土曜日・休日 18,100 27,200 36,200 72,500

入場料が500円を超え 平日 19,600 29,400 39,300 78,600

1,000円以下の場合 土曜日・休日 23,500 35,300 47,100 94,300

入場料が1,000円を超え 平日 24,100 36,100 48,300 96,600

3,000円以下の場合 土曜日・休日 29,000 43,500 58,000 115,900

入場料が3,000円を超え 平日 28,700 43,000 57,400 114,900

5,000円以下の場合 土曜日・休日 34,400 51,700 68,900 137,800

入場料が5,000円を超える場合 平日 37,800 56,700 75,600 151,200

土曜日・休日 45,300 68,000 90,700 181,400

入場料が500円以下の場合 平日 5,000 7,600 10,100 20,300

（入場料を徴収しない場合を含む。） 土曜日・休日 6,000 9,100 12,100 24,300

入場料が500円を超え 平日 7,600 11,400 15,200 30,400

1,000円以下の場合 土曜日・休日 9,100 13,700 18,200 36,500

入場料が1,000円を超える場合 平日 10,100 15,200 20,300 40,600

土曜日・休日 12,100 18,200 24,300 48,700

入場料が500円以下の場合 平日 2,500 3,800 5,100 10,300

（入場料を徴収しない場合を含む。） 土曜日・休日 3,100 4,600 6,200 12,400

入場料が500円を超え 平日 3,800 5,800 7,700 15,500

1,000円以下の場合 土曜日・休日 4,600 6,900 9,300 18,600

入場料が1,000円を超える場合 平日 5,100 7,700 10,300 20,700

土曜日・休日 6,200 9,300 12,400 24,800

楽屋１　　　　16㎡ 430 640 860 1,720 110

楽屋２　　　　16㎡ 430 640 860 1,720 110

楽屋３　　　　21㎡ 430 640 860 1,720 110

楽屋４　　　　21㎡ 430 640 860 1,720 110

楽屋５　　　　50㎡ 750 1,130 1,510 3,020 110

練習室１　　 87㎡ 430 320

練習室２　　 55㎡ 430 320

総合工房　　56㎡ 430 320

ｷｯﾁﾝｽﾀｼﾞｵ　106㎡ 540 320

和室　8畳、6畳、8畳 430 320

交流ラウンジ　330㎡ 210 320

会議室１　　　　 33㎡ 320 320

会議室２　　　　 33㎡ 320 320

ワークルーム　 33㎡ 0 0

木育ひろば　　  51㎡ 320 0

附属設備

区分

大ホール

小ホール
　　　　　　　400㎡

展示ギャラリー
　　　　　　　 150㎡

1時間当たり

4,860

980

480

設備使用料を徴収する

専用使用する場合に限り１時間当たり

規則で定める額

1時間当たり

1時間当たり

1時間当たり

1時間当たり

1時間当たり

１区画（1.8m×1.8m）1時間当たり

1時間当たり
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 ２）使用料金に関する留意事項 

・使用時間には、公演の準備・撤去、観客・出演者・関係者等の入館から退館まで、

施設使用に要するすべての時間を含みます。 

・準備、撤去により開館前、閉館後の作業を希望される方は、早めに事務室に協議願

います。 

・入場料とは、入場料、会費、その他名称のいかんを問わず、入場者が主催者に支払

う料金（消費税を含まない。）をいい、入場料の額に段階があるときは、最高の入

場料の額とします。 

・営利を目的とした物品販売及びこれに類する目的で使用する場合の使用料は、所定

の使用料に１００分の２００を乗じて得た額とします。 

・大ホール又は小ホールを準備、撤去又はリハーサルのために使用する場合の使用料

は、所定の使用料に１００分の５０を乗じて得た額とします。 

・許可された使用時間を超過して使用した場合は、超過時間１時間（３０分未満は切

り捨て、３０分以上１時間未満は１時間とする。）につき、午前９時前の場合は午

前９時から正午までの、正午から午後５時までの場合は午後１時から午後５時ま

での、午後５時以降の場合は午後６時から午後１０時までの使用料の額の時間割

額を徴収します。 

・この表により算出した額に１０円未満の端数が生じた場合は、その端数を切り捨て

るものとします。 

・練習室２を楽屋として使用する場合は、楽屋５の料金を準用します。 

・休日とは、国民の祝日に関する法律に規定する休日をいいます。 

・市の事業や文化会館の自主事業、保守点検等のため使用ができない日もあります。 

 

○利用当日まで 

 １ 使用料の納入 

・「使用許可申請書」を提出し、内容の確認などを含めて申請が受理された時点で、施

設使用料の請求書を発行しますので、全額を現金でお支払いただきます。 

※納入期日（発行から２週間後）までに納入がない場合、施設の使用をお断りさせて

いただきます。 

 ２ 使用の許可 

・施設使用料の納入が確認されたら「使用許可証」を発行します。 

・「使用許可証」は、利用当日に掲示していただきますので大切に保管してください。 

３ 下見・利用打合せ 

・施設の下見の日程は、他団体の公演利用等で限られます。あらかじめ文化会館担当

者にご相談ください。 

・催物のスムーズな進行のため、使用の１ヶ月前までに文化会館担当者との事前打合
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せをお願いします。 

・消防署、警察署等の関係官公署の許可が必要な場合は、事前に届け出てください。 

４ 利用当日 

・当日、文化会館担当者に「使用許可書」を提示してください。 

・使用者は、使用責任者を配置して、常に所在を明らかにしてください。 

・使用時間、使用上の注意等を守ってください。 

・「附属設備使用料、冷暖房料等の料金は、利用当日に現金でお支払いください。 

・施設の管理上必要がある場合は、使用中の施設内に文化会館担当者が立ち入ること

があります。 

・施設利用に伴うトラブル・盗難及び事故に関して当会館は一切の責任を負いません。 

・ご使用の前に非常口、避難方法について、必ずご確認ください。 

・非常事態が発生した時には、主催者の責任において観客・関係者の誘導等を行って

ください。また、文化会館担当者の指示に従ってください。 

・的確な誘導のため、ホール出入ドアごとに要員を配置してください。 

 ５ 冷暖房料金 

    利用施設の冷暖房料金は、次の料金表による金額を当日の使用時間に応じて 

お支払いいただきます。 

  １）冷暖房料金表 

利用施設 冷暖房料金（１時間あたり） 

大ホール ４，８６０円  

小ホール ９８０円  

展示ギャラリー ４８０円  

楽屋１ １１０円  

楽屋２ １１０円  

楽屋３ １１０円  

楽屋４ １１０円  

楽屋５ １１０円  

練習室１ ３２０円  

練習室２ ３２０円  

総合工房 ３２０円  

キッチンスタジオ ３２０円  

和室 ３２０円  

交流ラウンジ ３２０円  

会議室１ ３２０円  

会議室２ ３２０円  
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○使用を変更（取消し）する場合 

１ 変更（取消し）方法 

使用許可を受けた後に使用変更（取消し）を希望する場合は、文化会館に連絡の上「使

用許可書」を添えて「使用変更（取消し）許可申請書」を提出してください。 

２ 使用料金の還付 

   定められた期日までに変更（取消し）を申し出て許可された場合、次により使用料金

の一部または全額を還付します。 

区分 施設区分 取消し日 還付割合 

取消 （全施設）使用者の責任でない事由により使用できなかった場合 １００％ 

（全施設）公益上その他やむを得ない事由による使用許可取消や使

用中止を命じられた場合 
１００％ 

大ホール、 

小ホール、 

展示ギャラリ

ー 

使用日の６箇月前の日まで １００％ 

上記翌日から使用日の１箇月前の日まで ５０％ 

上記以外の施

設 

使用日の１箇月前の日まで １００％ 

上記翌日から使用日の７日前の日まで ５０％ 

変更 大ホール、 

小ホール、 

展示ギャラリ

ー 

使用日の１箇月前の日まで 
すでに納

入した使

用料金と

の差額 上記以外の施

設 
使用日の７日前の日まで 

○施設使用上の注意 

１ 使用権の譲渡の禁止 

   使用承認を受けた施設の使用権を譲渡又は転貸することはできません。 

   また、主催者等の変更は許可できません。 

２ 使用許可の取り消し 

   次の場合には、使用条件の変更や使用許可を取り消すことがあります。 

１）使用の目的又は使用の条件に違反したとき。 

２）偽りその他不正の手段により使用の承認を受けたとき。 

３）災害その他の事故により施設等の使用ができなくなったとき。 

４）施設の管理上特に必要と認めたとき。 

３ その他の注意事項 

１）施設内の指定場所以外での喫煙、飲食は禁止します。 
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２）施設使用後は、主催者の負担により必ず元の状態に戻して、文化会館担当者の点検

を受けてください。また、ごみは各自でお持ち帰りください。 

３）施設内外の建造物、設備、備品その他の附属設備等を破損・汚損・紛失した場合は、

その損害を賠償していただく場合があります。また、開館時間を超える延長、繰上げ

使用では、文化会館職員の宿泊・交通費等を費用弁償していただく場合があります。 

４）館内の壁、柱、扉、窓ガラス等への張り紙、釘打ちはお断りします。 

５）消防法上、使用者・入場者の定員は厳守してください。 

 

○舞台・設備使用上の留意事項 

１ 文化会館の舞台管理技術者 

１）文化会館の舞台管理技術者は、舞台機構、照明、音響の設営・撤収作業時に事故等を

防ぐために安全管理に努めながら、舞台設備の基本的な操作を行います。 

２）原則として、進行管理については主催者側の責任で行ってください。 

２ 舞台スタッフ等の確保 

１）文化会館の舞台管理技術者は、安全管理や基本操作を行うために必要な配置ですので、

搬入・搬出、舞台上の設営・転換・撤収等に必要な人員等は、主催者側でご用意くださ

い。 

２）特定の設備を使用される場合や、演出的な操作が必要な場合などには、主催者側で

スタッフを配置していただく必要があります。 

３ 舞台責任者の配置 

１）催し物の開催にあたっては、舞台等の設営、転換、撤収及び公演の進行を円滑に行う

ために、全体を把握した舞台責任者（舞台監督、ステージマネージャー等）を必ず配置

してください。 

２）舞台責任者は、文化会館担当者との事前打ち合わせに出席していただくとともに、使

用当日は舞台関係全般を統括し、舞台機構、照明、音響等のスタッフに必要かつ的確な

指示を出してください。 

３）舞台責任者は、本番中は舞台袖等において、出演者への出入りの指示や舞台進行等の

管理を行ってください。 

４ スケジュールの作成 

１）文化会館の使用時間は、午前９時から午後１０時までとなっています。催しを計画さ

れるときは、舞台等の設営・転換・撤収等を含め、準備、受付、後片付け等に要する時

間を十分に考慮し、無理のないスケジュールを立ててください。 

２）搬入、仕込みについては、上記時間以外でも利用可能な場合もありますので、受付時

にご相談ください。 

５ 設備の設営時間・配置人員の目安 

１）文化会館における主の設備の設営等の準備及び撤収等の後片付けに要する時間、人員
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等についてはご相談ください。 

２）必要人員は、主催者のご負担により追加で配置していただきます。詳しくは、文化会

館担当者までご相談ください。 

 

○その他 

 １ 駐車場について 

１）当会館には、来客用駐車場が約４００台（その他市役所北側市職員用駐車場が約１

６０台分）ございます。ただし、市役所の業務時間、各種催事、議会開催期間等は事

前に関係各所との調整が必要となりますので、文化会館担当者にご相談ください。 

２）駐車場でのトラブル・盗難及び事故等に関して、当会館は一切の責任を負いません。 

 ２ 駐輪場について 

  自転車、バイク等の駐輪は、あらかじめ文化会館が指示する駐輪スペースを使用し

てください。 

 ３ 食事サービス 

  当会館では、楽屋・会議室等での弁当やパーティー、ホールホワイエでのビュッフ

ェコーナーにも対応できる市内のケータリングサービス等をご紹介いたします。詳

細は、お問合せください。 
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【施設利用のフローチャート】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【施設一覧】 

施設名 面積（㎡） 内容 

大ホール  １４０３席・プロセニアム形式 

楽屋１・２ １６㎡ ２部屋 シャワー・トイレ付 

楽屋３・４ ２１㎡ ２部屋 

楽屋５ ５０㎡ １部屋 

練習室１ ８７㎡  

練習室２ ５５㎡ 防音設備、楽屋利用可 

小ホール ４００㎡ 収容人数５００人 

会議室１ ３３㎡ ２０人部屋、楽屋利用可 

会議室２ ３３㎡ ２０人部屋 

展示ギャラリー １５０㎡  

総合工房（アトリエ） ５６㎡  

和室 ８４㎡ 茶室付 ８畳・８畳・６畳 

キッチンスタジオ １０６㎡  

木育ひろば ５１㎡ 託児利用可 

ワークルーム ３３㎡  

交流ラウンジ ３３０㎡  

予約申し込み 

使用申込み  使用申請書提出   使用料金納付  

使用許可 

使用当日 最終確認  本 番  使用料金精算 

事前打合せ 

舞台・ホール打合せ 

（催物内容、音響・機構、付帯設

備、タイムスケジュール等） 
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【往復はがき（施設抽選申込書）の記入について】 

１ 手順 

《施設抽選申込書（往信欄）》 

１）利用希望施設・・大ホール・小ホール・展示ギャラリーのうち、希望する利用施設 

に○を付けてください。 

２）飲食・売店・・・利用時の売店出店についてどちらかに○を付けてください。 

３）希望年月日・・・第３希望まで記入できます。利用時間帯に○を付けてください。 

４）催物名称・・・・公演名、行事名を記入してください。 

５）主催者(団体)名、住所・・団体での利用時は、団体名と代表者名を記入してください。 

６）お申込み担当者、電話番号・・・申込み内容について直接確認をとることのできる 

担当の方の氏名と電話番号を記入してください。 

《返信欄》 

抽選の結果を返信はがきでお知らせしますので、返信先の住所、氏名、電話番号を記入

してください。 

《５２円切手を往信用、返信用の両方に必ず貼付してください。》 

両方に切手が貼られていないと配達されませんのでご注意ください。文化会館窓口に

直接持参いただいても構いません。（その場合は、返信用はがきにのみ５２円切手を貼付

していただくことになります。） 

２ 記入例 
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往復はがき（施設抽選申込書）見本 
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