会場管理組織編成表

	責任者（隊長）
	



	役割 
場所
	担　当　者　氏　名

	
	避難誘導班
	通報班
	初期消火班
	警戒・その他

	ホール内
ホワイエ
その他会場内

	◎　　　　　

	
	
	

	受　　付



	◎　　　　　

	
	[bookmark: _GoBack]
	

	舞　　台
舞台に関係する場所


	◎　　　　　

	
	
	

	楽　　屋
控　　室
そ の 他

	◎　　　　　

	
	
	


◎印は各責任者（班長）を示す。
	通報班
	①１１９番への通報
②文化会館事務室等への通報
③催物責任者への通報

	消火班
	①消火器、消火栓等による初期消火作業
②排煙口の開閉

	避難誘導班
	①客の避難場所への誘導（非常口の開放）
②避難器具の設定と避難誘導
③放送設備による安全誘導
④通路の幅員管理（障害物の撤去）
⑤火気・危険物品の安全管理



